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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 024/2024.
EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2024.

O MUNICIPIO DE NOVA ITARANA, pessoa juridica de direito publico, com sede a Praga do
Comércio, 95, Centro, Nova Itarana/BA, CEP 45.390-000, inscrita no CNPJ sob o n° 13.892.187/0001-
27, por intermédio do seu Agente de Contratacdo, designado pelo Decreto n° 406 de 11 de janeiro de
2024, publicada no Diario oficial do Municipio de Nova Itarana, torna pdblico que tem interesse em
realizar a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servi¢os de assessoria de comunicagdo
para atender as demandas do municipio de Nova Itarana/BA. O procedimento observara as disposicoes do
art. 75, inciso Il, combinado com o seu 83°, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, no que for
pertinente.

1- DESCRICAO DO OBJETO:

1.1.  De acordo com Documento de Formalizagdo de Demanda e Anexos encaminhada pela Secretaria
de Administracdo Geral, pretende-se a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de
servigos de assessoria de comunicagdo para atender as demandas do municipio de Nova
Itarana/BA, conforme especificagdes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia.

2- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

2.1. A CONTRATADA obriga-se a:

a) Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta.

b) arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, a0 CONTRATANTE ou a terceiros;

c) apresentar 8 CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a entrega dos materiais, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de crachg;

d) responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislagdo especifica;

e) instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientacfes da Administracéo,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

f) relatar & Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do
fornecimento dos materiais;

g) ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

h) manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na contratacdo;

i) ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta obrigada, exceto nas
condicdes se previamente autorizadas pela Administracéo;

J) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
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legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
3- DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica.

3.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos materiais,
nos termos abaixo.

3.3. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

3.4. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos fornecidos, por meio de
profissionais técnicos competentes, com a finalidade de verificar a adequagdo do softaware e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

3.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade dos fornecimentos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 servigo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unico recebimento, até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

3.7. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

3.8. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

3.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposigdes legais em vigor.

3.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

3.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

4- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1. Na execucdo do objeto do presente Processo, cabera a Contratante:
a) Efetuar o pagamento ajustado;
b) Viabilizar, por todos os meios ao seu alcance, para que a CONTRATADA possa
executar as obrigacOes decorrentes deste Processo, que lhe sdo afetas;
¢) Comunicar & CONTRATADA qualquer irregularidade na execugdo das clausulas do
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presente Processo e do contrato decorrente do mesmo, para que a mesma possa sana-la.
5- DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1.  Os servicos serdo prestados a contar da assinatura do contrato, e a vigéncia do contrato sera de
de até 01 (um) ano, sendo o prazo de entrega imediato, a contar da ordem de inicio da
prestacdo dos servigos.

5.2.  Aempresa devera atender as normas do Edital e do Contrato.

6- DA CONTRATAGAO

6.2. A contratacdo aqui prevista podera gerar contrato com a empresa classificada, com fulcro no
artigo 75, 11 da Lei n° 14.133/2021.

7- DOS CUSTOS/VALOR ESTIMADO

7.1. O valor estimado a ser pago a contratada para este processo é de R$ 33.561,24 (Trinta e trés
mil, quinhentos e sessenta e um reais e vinte e quatro centavos).

8- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
8.1.  Adespesa decorrente deste Processo correrd a conta das seguintes rubricas:

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal de Nova ltarana.

Unidade Or¢amentaria: 03.03 — Secretaria de Planejamento e Administracdo Geral
Projeto / Atividade: 2.006 — Administracdo da Secretaria.

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica;
Fontes de Recursos: 15000000 | 15010000 | 17000000 e 17010000.

9- DADOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

9.1. Aempresa deverd apresentar os seguintes documentos para fins de Habilitagdo:
a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de Sociedades Comerciais e, no caso de Sociedade por Ag¢des, acompanhado de documento de
eleicdo de seus Administradores;

b) Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral (CNPJ);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo do domicilio ou sede do
licitante;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa Conjunta de
Divida Ativa da Unido e Débitos Previdenciarios);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

f) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

g) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, de acordo com a Lei 12.440/2011;

i) Comprovacédo de aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel com o

objeto do presente processo, através de no minimo 01 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA, fornecidos por pessoa juridica de direito Pdblico ou Privado, em nome da licitante que
comprove a execucdo de servigos compativeis com o objeto licitado;

10- PRAZO PARA CONTRATO E EMPENHO:
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10.1. A Administragdo, no prazo de trés (03) dias depois de efetivada e homologada a Dispensa de
Licitagdo, convocard a Empresa para a assinatura do Contrato e posterior execu¢ao dos servigos
mediante Empenho, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, desde que seja feito de
forma motivada.

11- DAS DISPOSIGCOES GERAIS DESTA DISPENSA DE LICITAGAO:

11.1. N&o serdo consideradas as propostas que deixarem de atender qualquer das disposi¢des do
presente edital;

11.2. N&o serdo admitidas, por qualquer motivo, modificagcdes ou substituicbes das propostas ou
quaisquer outros documentos;

11.3. A Administracdo se reserva o direito de recusar materiais ndo condizentes com o disposto neste
edital;

11.4. A presente Dispensa de Licitagdo serd processada e julgada de acordo com a L.F. n°
14.133/2021 e alteracBes posteriores, de forma que qualquer questdo obscura ou omissa,
referente a esta Dispensa de Licitacdo, serd esclarecida e/ou sanada pelo disposto na referida
Lei;

11.5. Mais informag0es serdo prestadas aos interessados no horério das 8h as 17h através do e-mail:
licitanovaitaranaba@gmail.com.

Nova Itarana-BA, 18 de marco de 2024.

Katson Brandao Martins
Agente de Contratacdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

| 1- OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servigos de assessoria de comunicagdo para atender as demandas do municipio de Nova
Itarana/BA, conforme especificagdes no Iltem 07.

1.2. O objeto licitado devera possuir todas as caracteristicas minimas descritas nas especificagoes.
Serdo aceitos servicos com caracteristicas superiores, desde que atendam a todos os requisitos
minimos exigidos conforme as especificagdes.

2- JUSTIFICATIVA

Em resumo, a contratacdo do seguinte objeto faz-se necessaria, como instrumento de
transparéncia das acGes promovidas pela administracdo pablica Municipal, visto que as redes
sociais e 0s meios de comunicagdo como jornais e réadio, atingem um grande contingente
populacional, possibilitando o acesso as informagdes repassadas pelo poder publico sendo que
as mesmas de interesse publico.

| 3- ENQUADRAMENTO LEGAL

3.1. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021.
3.2. O procedimento observado obedece ao disposto no artigo 75, 1l da Lei n° 14.133/2021.

4- RAZAO DA ESCOLHA DO VENCEDOR

4.1.  No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao que
preconiza o artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, a empresa na area do objeto de pretensdo
contratual, devera preencher os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima necessaria, além
de ofertar a proposta mais vantajosa para a administracéo;

5- DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS

5.1.  No que diz respeito a JUSTIFICATIVA DE PRECOS, em atendimento ao que preconiza o
artigo 72, VII da Lei 14.133/2021, sera realizado pesquisa de precos, nos termo do Art.23 da
referida Lei.

5.2.  Sendo assim, declara-se que o preco praticado para a contratacdo ora pretendida devera ser
compativel com o mercado, sendo considerado justo para esta Administracéo.

6- DO REGIME DE EXECUGAO

6.1. O regime de execugdo deste Termo de Referéncia de contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos de assessoria de comunicagdo para atender as demandas do municipio de
Nova Itarana/BA, sera a empreitada por prego global.

7- ESPECIFICAGOES/DETALHAMENTO
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7.1. Especificagdes:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT.

Elaboracdo de memorandos e comunicados internos repassando
informagdes da Administracdo Municipal ao funcionalismo publico.
Produzir e administrar informacdes de interesse publico atarvés das redes
sociais oficiais e meios de comunicacfes direta com o0 municipe.
Elaboracdo e revisdo de textos e imagens conforme repassados pela
7.2 | Administracéo. Més 03
Presenca do profissional, no minimo, 2 (duas) vezes por semana durante o
horéario de expediente da Secretaria Municipal de Administracdo (8h as
11h30min, 13h30 as 17h), visando a plena e eficaz execugdo do servigo.
Presenca em eventos promovidos pelo municipio para producdo de
material.

| 8- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

8.1.  Para que o0 objeto da contratacdo seja atendido, € necessario o atendimento de alguns requisitos
minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execuc¢do pelo contratado, nos
termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

8.2. Serd exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a
habilitacdo juridica (premissa do artigo 66), habilitagdo técnica (rol do artigo 67), habilitagao
fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitacdo econdmico-financeira (rol do artigo 69), todos
da mesma legislacdo (Lei Federal 14.133/2021).

8.3.  Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de Sociedades Comerciais e, no caso de Sociedade por Ac¢des, acompanhado de
documento de elei¢do de seus Administradores;

b) Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral (CNPJ);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo do domicilio ou sede do
licitante;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa Conjunta de
Divida Ativa da Unido e Débitos Previdenciarios);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

f)Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

s)) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, de acordo com a Lei 12.440/2011;

i)Comprovacéo de aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto do
presente processo, através de no minimo 01 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA,
fornecidos por pessoa juridica de direito Publico ou Privado, em nome da licitante que
comprove a execucdo de servigos compativeis com o objeto licitado;

9- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo da contratacdo, decorrente desta dispensa de licitacdo, serd acompanhada e
fiscalizada por servidor da Administracdo, especialmente designados, nos termos do artigo 117
da Lei Federal 14.133/2021.

10- ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO
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10.10s servicos serdo prestados conforme solicitagdo da administracdo municipal a partir do
recebimento da assinatura do instrumento de contrato, sendo o caso de cobertura de eventos o
servigo devera ser prestado no local do evento.

11- DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.2 A disciplina das san¢Bes administrativas aplicaveis no curso da licitagdo e da contratagdo é
aquela prevista no Edital e legislagGes correlatas.

Nova Itarana-BA, 18 de marco de 2024.
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